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Al personale ATA

Oggetto: AVVISO PUBBLICO m_pi. AOOGABMI.REGISTRO UFFICIALE.U.0033956.18-05-2022 PER LA
REALIZZAZIONE DI PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DELLE STUDENTESSE
E DEGLI STUDENTI E PER LA SOCIALITA E L’ACCOGLIENZA Programma Operativo Complementare (POC) “Per la
scuola, competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE E FDR Asse | — Istruzione —
Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1

AVVISO INTERNO SELEZIONE ASSITENTI AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI SCOLASTICI

- CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26
TITOLO PROGETTO: “LA SCUOLA CHE CI PIACE"

CODICE CUP: H84C22000600001

- CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38
TITOLO PROGETTO: “INSIEME SI FA, INSIEME S| CRESCE”

CODICE CUP: H84C22000610001

Il Dirigente Scolastico
Visto il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente |l
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;
Visto I Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e

ss.mm.ii.;
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MIUR

UNIONE EUROPEA

Vista la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008 in tema di collaborazioni esterne
alle PP.AA,;

Visto il D.I. 28/08/2018 n. 129, concernente * Regolamento concernente le Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche;

Visto il CCNL Comparto scuola sottoscritto il 29/11/2007 e tuttora vigente;

Vista la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i
compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A

Viste le linee guida dell’autorita di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL

1 13.01.2016 recante indicazioni in merito all'affidamento dei contratti pubblici di
servizi e forniture al di sotto della soglia comunitaria;

Vista la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente |I' Aggiornamento
delle linee guida dell’ Autorita di Gestione per I'affidamento dei

conftratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria
diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588;

Visto I'art. 36 del D.Lgs. 50/2016 “Attuazione delle direttive 2014/23 UE, 2014/24 UE

e d'appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, dell’energia, dei trasporti e

dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture, cosi come modificato dall’art. 25 del Digs
56/2017"

Visto Il Piano Triennale dell’ Offerta Formativa della scuola elaborato dal collegio dei
docenti nella seduta del 25/10/2022 sulla base dell’Atto di indirizzo prot.11754 del
24/10/2022 ed approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 27/10/2022 con
delibera n. 55;

Visti i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del

suddetto progetto;
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MIUR

UNIONE EUROPEA

Viste le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;

Vista la Nota del Ministero dell’lstruzione AOOGAB MI.REGISTRO UFFICIALE.U.0033956.18-05-2022
PER LA REALIZZAZIONE DI PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DELLE
STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI E PER LA SOCIALITA E L’ACCOGLIENZA;

Viste le schede dei costi per singolo modulo;

Preso atto che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure
professionali indicate in oggetto, prioritariamente fra il personale interno — nota MIUR
Prot. 34815 del 02.08.2017;

Vista la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale
si danno disposizioni in merito all'iter di reclutamento del personale “esperto” e dei
relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale;

Viste le note M.I.LU.R. - DGEFID prot.2670 dell’08.02.2016, 3021 del 17.02.2016, 5577 del
21.03.2016, 5610 del 21.03.2016, 6076 del 4.4.2016, 6355 del 12.04.2016 e 6534 del
15.04.2016;

Vista I'assunzione a bilancio prot. n. 11567 del 20/10/2022 nel programma annuale
2022;

VISTE le opportune Delibere degli OO.CC. per |I'approvazione e I'attuazione del
progetto: delibera del Collegio dei docenti n. 2 verbale 10 del 30/06/2022 e delibera
n. 34 del Consiglio di Istituto del 05/07/2022.

VISTA la candidatura presentata da questa istituzione scolastica in data 18/05/2022
prot. n.1081653;

VISTA la nota M.I. prot. n. 27 del 21-06-2022 relativa alla pubblicazione della
graduatoria definitiva dei progetti nella quale € inserito I'lstituto Comprensivo n. 2

“Giovanni Paolo II" al 42° posto con un punteggio di 50,7293;
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PER LA SCUOLA - COMPETENZ

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
Dipartimento per La Programmazione

Direzione Generale per intervent in materfa di edilizia
scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per
I'istruzione e per l'innovazione digitale

Ufficio IV

2014-2020

E E AMBIENTI PER LAF

MIUR
'PRENDIMENTO -FSE

VISTA |I'autorizzazione del 21/06/2022 Prot. AOOGABMI-53714 del MIUR per i progetti

indicati;

Sotto Azione Codice identificativo progetto

Totale autorizzato

Titolo progetto progetto

10.1.1A 10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26 LA SCUOLA CHE CI PIACE 20.015,70
10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38 INSIEME SI FA, INSIEME SI CRESCE 19.911,60
Cosi articolati:
Sottoazione Progetto Titolo Modulo Importo Autorizzato
NON SOLO VOCE... INSIEME
10.1.1A 10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26 E'PIU' BELLO €4.977,90
10.1.1A 10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26 | ORCHESTRI-AMO-CI € 5.082,00
BODY PERCUSSION:
10.1.1A 10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26 EMOZIONI IN MOVIMENTO € 4.873,80
10.1.1A 10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26 | |5 pPROTAGONISTA € 5.082,00
10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38 |RINVENT....ARTE € 5.082,00
STEAM:DAL CODING ALLA
10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38 ROBOTICA €4.873,80
STEM: DAL CODING ALLA
10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38 ROBOTICA €4.873,80
10.2.2A 10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38 |10....PROTAGONISTA € 5.082,00

VISTO I'avvio delle attivitd progettuali previsto a breve;

RILEVATA , la necessita di reperire, personale interno per affidare incarichi orari per le
mansioni di Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici nell’ambito dei
moduli formativi del progetto in oggetto;

RILEVATO che per I'incarico da attribuire agli ass.ti amm.vi sard requisito prioritario,

4
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EUROPEI 2014-2020

MIUR

preferenziale, nell’affidamento dell'incarico, il possesso di esperienze gid
acquisite di “attivita di supporto a progetti — PON-FSE e di rete e/o finanziati
con fondo d'Istituto”, (dichiarate e/o certificate)

RENDE NOTO

che il Personale interno all’'lstituto Comprensivo n.2 “G. Paolo II" di Policoro (MT)
intferessato a partecipare, puo produrre regolare istanza, come da allegato, in carta
semplice entro le ore 13:00 del 23.03.2023.

Le ore svolte dai collaboratori scolastici i potranno essere retribuite per un
numero massimo di

o n. 120 ore complessive relativamente al progetto

CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26
TITOLO PROGETTO: “LA SCUOLA CHE CI PIACE”
CODICE CUP: H84C22000600001

o n. 120 ore complessive relativamente al progetto
CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38

TITOLO PROGETTO: “INSIEME SI FA, INSIEME S| CRESCE”
CODICE CUP: H84C22000610001

Le ore svolte dagli ass.tiamm.vi potranno essere retribuite per un numero
massimo di

o 60 ore complessive relativamente al progetto

CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26
TITOLO PROGETTO: “LA SCUOLA CHE CI PIACE”
CODICE CUP: H84C22000600001
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o 55 ore complessive relativamente al progetto

e CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38
TITOLO PROGETTO: “INSIEME SI FA, INSIEME S| CRESCE”
CODICE CUP: H84C22000610001

Le prestazioni sia del personale amministrativo che collaboratori scolastici saranno
svolte flessibilimente all'inferno dei vari moduli secondo le esigenze organizzative con
regolare preavviso agli interessati.

Ogni modulo avra un regolare registro firma da compilare secondo la normativa
vigente.

| moduli verranno svolti, presumibiimente, a partire dalla data di sottoscrizione
dell'incarico, e dovranno essere completati entro il 31.08.2023, salvo eventuali
proroghe. La partecipazione alla selezione comporta I'accettazione, da parte del
candidato, ad assicurare la propria disponibilitd in tale periodo.

La prestazione sard retribuita secondo gli importi come da tabella del CCNL per ogni
ora di incarico effettivamente svolto in orario extra servizio, comprende per tutti i
compiti previsti.

Le ore assegnate e il relativo importo potranno essere ridotti in considerazione della
eventuale riduzione dell'importo autorizzato relativo al costo dell’area gestionale a
seguito di eventuale diminuzione della frequenza.

| compensi verranno erogati dopo I'espletamento delle verifiche e chiusura progetti
tenendo conto anche che i compensi verranno liquidati a seguito finanziamento e
autorizzazione da parte del MIUR Autoritd di Gestione.

Le nomine saranno emesse sulla base delle disponibilita dichiarate e saranno definite
sulla base delle attivita effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate come
da fogli di presenza.

Gli incarichi/nomine potranno essere revocati in qualunque momento senza preavviso
per fatti o motivi organizzativi e finanziari che impongono I'annullamento dell’ attivita
corsuale.
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FUNZIONI DEL PERSONALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

- Redigere atti di nomina/incarichi di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo
le indicazioni PON;

- Gestione rientri e calendario straordinario collaboratori scolastici;

- Conservazione ed archiviazione di tutto il materiale cartaceo e non, relativo ad ogni
singolo modulo;

- Richieste e frasmissioni documenti;

- Collaborazione con il Gruppo dell’area organizzativa DS — DSGA - ecc.

- Produrre documentazioni richieste dal DS/DSGA in collaborazione anche con |l
coordinatore, il referente della valutazione e le alfre figure interessate, inerenti il
progetto.

FUNZIONI DEL PERSONALE COLLABORATORE SCOLASTICO

- Apertura e chiusura scuola;

- Vigilanza sugli alunni;

- Pulizia di tutte le classi, bagni e spazi utilizzati nel pomeriggio dai corsisti;
- Collaborazione con esperti durante le ore di progetto

Presentazione delle domande di adesione:

L'istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sul modello (All. 1 — istanza di
partecipazione) reperibili sul sito web dell'lstituto all'indirizzo
hitp://www.ic2policoro.edu.it,
firmatain calce, penal’esclusione, La domanda dovra pervenire agli uffici di segreteria
pro-mani oppure via e mail all'indirizzo mtic83200t@istruzione.it
PEC: mfic83200t@pec.istruzione.it entro e non olire le ore 13:00 del 23.03.2023.
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di
scadenza del bando, anche se i motivi del ritardo sono imputabili a errato invio della
email.
Non saranno esaminate domande pervenute tframite modulistica diversa da quella
allegata al presente bando.

La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere:
per i collaboratori scolastici:

Allegato1:
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Dati anagrafici
Indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e
funzionante per il recapito delle comunicazioni di servizio.

Per gli Assistenti amministrativi:
Allegato 1:

dati anagrafici

indicazione dei recapiti telefonici e di una casella email personale valida e
funzionante per il recapito delle comunicazioni di servizio.

Allegato 2 Scheda di autovalutazione.

| destinatari degli incarichi saranno individuati con nomina che dovranno
sottoscrivere prima dell’inizio delle aftivita progettuali.

Tuttii collaboratori scolastici che presenteranno istanza saranno destinatari diincarico
per parte delle ore da attribuire, distribuite in maniera equa, in base al furno di lavoro
degli stessi e necessarie a garantire il regolare svolgimento dei moduli formativi.

Il Gruppo di progetto (DS — DSGA ) valutera le domande degli Assistenti Amministrativi
e secondo una graduatoria provvederd ad attribuire I'incarico, si procedera ad
affidare I'incarico anche in presenza di una sola istanza, in tal caso non si ritiene
necessario pubblicare eventuale graduatoria.

Il frattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sard corrisposto a
conclusione del progetto previo espletamento da parte dell'incaricato di tutti gli
obblighi.

Privacy

In base al Regolamento Europeo GDPR UE 2016/679 ed al D.Lgs. 101/2018 a modifica
del D.Lgs. 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso
I'istituzione scolastica per le finalitd di gestione della selezione e potranno essere
trattati anche in forma automatizzata e comunque in oftemperanza alle norme
vigenti. | candidati dovranno autorizzare I'istituzione scolastica al frattamento dei dati
personali .
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PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO -FSE

Il titolare del tfrattamento dei dati e responsabile del procedimento € il Dirigente
Scolastico Prof.ssa Maria Carmela STIGLIANO

Il presente avviso e pubblicato in data odierna all’Albo e sul sito web dell’istituto
http://www.ic2policoro.edu.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria Carmela STIGLIANO

Firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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ALL. 1/ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

Al Dirigente scolastico
dell’l.C.N.2 “G.Paolo II”
POLICORO

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE PERSONALE INTERNO ATA

Domanda di partecipazione alla selezione avente per oggetto I'individuazione, mediante procedura comparativa
dei per I'attuazione delle azioni per “Per la scuola, competenze e ambienti per I'apprendimento” 2014-2020
finanziato con FSE E FDR Asse | — Istruzione — Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 ¢ 10.3.1

o CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26
TITOLO PROGETTO: “LA SCUOLA CHE CI PIACE”
CODICE CUP: H84C22000600001

o CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO:10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38

TITOLO PROGETTO: “INSIEME SI FA, INSIEME SI CRESCE”
CODICE CUP: H84C22000610001

(selezionare il progetto di interesse)

Il/La sottoscritto/a

nato/a il

residente a in via/piazza

n. , C.F. tel.

e-mail

CHIEDE
di essere ammesso/a alla selezione di cui all’oggetto:

Q Assistente Amministrativo
<> Collaboratore scolastico

per le attivita del PON FSE indicato

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all’art. 46 del DPFR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle sanzioni
stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle leggi speciali in
materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi
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ISTITUTO COMPRENSIVO N. 2 - “Giovanni Paolo Il C‘;\AJNQ,'P
& Via Allende snc 75025 - POLICORO (MT) Tel. 0835/980299 ~ ORCHES[RA <‘“_‘ INZAY
C.M.: MTIC83200T - C.F.: 81002630770 - C.U. UF12ZX DA =

; Sito web: www .ic2policoro.edu.it \ GlovANR Q) =
P e-mail: mtic83200t@istruzione.it PEC: mtic83200t@ pecjstruzionejr@as, P “l O 5

ICRY
“Prendete in mano la vostra vita e fatene un capolavoro”

San Giovanni Paolo Il

|
Ministero dellstruzione, dell'Universita e della Ricerca |
Dipartimento per la Programmazione
= Direzione Generale per interventi in materia di edilizia
scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per

I'istruzione e per l'innovazione digitale
Ufficio IV

FONDI
JTRUTTURALI
EUROPEI 201

4-2020

MIUR

UNIONE EUROPEA

DICHIARA

Sotto la personale responsabilita di:

Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;

Godere dei diritti civili e politici;

godere dei diritti civili e politici; non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel
casellario giudiziale;

Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;

Essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente awviso;

Aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;

Di possedere titoli e competenze specifiche (Assistenti amministrativi).

Luogo e data Firma

TRATTAMENTO DEI DATI

Il sottoscritto/a, autorizza la scuola ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali,
nonché alla libera circolazione di tali dati, all’utilizzo degli stessi esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali propri
della Pubblica Amministrazione (decreto legislativo 30.6.2003, n. 196 e successive modificazioni, Regolamento (UE)

2016/679).

Luogo e data Firma
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UNIONE EUROPEA

O codice identificativo progetto:10.1.1A-FDRPOC-BA-2022-26

titolo progetto: “LA SCUOLA

Via Allende snc 75025 - POLICORO (MT) Tel. 0835/980299
C.M.: MTIC83200T - C.F.: 810024630770 - C. U UF12ZX m‘ U =
Sito web: www .ic2policoro.edu.i

EUROPEI 2014-2020

CHE CI PIACE"

codice cup: H84C22000600001

O codice identificativo progetto:10.2.2A-FDRPOC-BA-2022-38

MIUR

§ & e-mail: mtic83200t@istruzione.it PEC: mtic83200t@pec.istruzione. t@;sv‘\;é#\,
“Prendete in mano la vostra vita e fatene un capolavoro”
San Giovanni Paolo lI
FHT G o
STRUTTURALI CEE T

All. 2/scheda di autovalutazione

titolo progetto: “INSIEME SI FA, INSIEME SI CRESCE"
codice cup: H84C22000610001

GRIGLIA CRITERI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

PUNTEGGIO A PUNTEGGIO A
TABELLA DI CRITERI PUNTEGGIO CURA DEL CURA
CANDIDATO DELL’UFFICIO
1 Esperienze lavorative su progetti PON 1 punto per ogni
— FESR/ progetti di rete Inerentile incarico
procedure amministrative, dichiarate
e/o certificate
2 Seconda posizione economica p.5
3 Articolo 7 p. 3
4 Attestato ECDL o altre attestazioni p.1
informatiche (max 2)
TOTALE
AllEAti: oot e
Data, Firma
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