
 

 

 

 
 

Agli Atti 
Al Sito Web      

 All’Albo 

 
Oggetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico prot. 
n.AOODGEFID/20480 del 20/07/2021 per la realizzazione di reti locali, cablate e 
wireless nelle scuole. BANDO INTERNO ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
Titolo del progetto: “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici  

scolastici” 

Codice identificativo progetto: 13.1.1A-FESRPON-BA-2021-38 

CUP: H89J21006560006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Programma Annuale E.F.2021; 

VISTO il Decreto Interministeriale n.219 del 28 agosto 2018 (Regolamento concernente 

le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche); 

VISTI i seguenti Regolamenti (CE) n.1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi 

strutturali e di investimento europei, il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo 

al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) 

n.1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO          il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per  

l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/20480 

del 20/07/2021 per la realizzazione di reti locali, cablate e wireless nelle scuole. 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/20480 del 20/07/2021 per la 

presentazione di proposte progettuali per la realizzazione di reti locali, cablate 

e wireless nelle scuole; 

  VISTE  la delibera n.7 CUD  verbale n. 4 del 23.10.2021 . e delibera n.319 del C.I. 

verbale    n. 45 del 04.11.2021, relative  alla  presentazione  della candidatura e 

alla realizzazione del progetto  





 

 

    VISTO              il Piano/Candidatura “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici  

                              scolastici”  

proposto ed  elaborato da questa istituzione scolastica, inoltrata da questo Istituto 

in data    20.07.2021 

VISTO la Nota di pubblicazione delle graduatorie di merito del 06-10-2021 relative 

all’Avviso pubblico prot. n.AOODGEFID/20480 del 20/07/2021 per la 

presentazione di proposte progettuali per la realizzazione di reti locali, cablate 

e wireless nelle scuole; 

VISTA la lettera di autorizzazione del Ministero dell’Istruzione prot. n. 0040055 del 

14/10/2021, assunta al protocollo dell’Istituzione Scolastica al n. 8172 del 

20/10/2021, del Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca – 

Ufficio IV - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – 

Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) 

Obiettivo Specifico 13.1 – Azione 13.1.1 - “cablaggio strutturato e sicuro 

all’interno degli edifici scolastici”. Avviso pubblico prot. 

n.AOODGEFID/20480 del 20/07/2021 per la realizzazione di reti locali, cablate 

e wireless nelle scuole; 

VISTO   il Decreto di assunzione in bilancio  prot. n.8911 del 03.11.2021 relativo al     

   progetto in indicato 

VISTA  la nota prot.n. AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente 

l’Aggiornamento delle linee  guida   dell’Autorità di Gestione per l’affidamento 

dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia 

comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588; 
VISTA        la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 02/08/2017, contenente chiarimenti in merito alle  

                           Attività   di formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di  

                           natura fiscale,  previdenziale e    assistenziale. 

    VISTA        la nota MIUR AOODGEFID 0038115 del 18/12/2017, contenente chiarimenti e  

                                approfondimenti   per  l’attuazione dei progetti a valere su FSE. 

    VISTI               i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del                                                  

                              suddetto progetto; 

     VISTE              le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
      VISTO               il Regolamento di contabilità scolastica  D.M. n. 129 del 28.08.2018; 

 

relativamente al  progetto “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici  scolastici” 

degli interventi relativi al PON - avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/20480 del 20/07/2021 per la 

realizzazione reti locali, cablate e wireless nelle scuole; 

 

Sottoazio
ne 

Codice identificativo 
progetto 

 

Titolo progetto 
Totale 

autorizzato 
progetto 

 

 
13.1.1.A 

 

13.1.1A-FESRPON-
BA-2021-38 

 
Cablaggio strutturato e sicuro all’interno 
degli edifici scolastici 

 

 
55.224,68 

 

RILEVATA , la necessità di reperire,  personale interno per affidare incarichi orari per le mansioni di Assistenti     

                        Amministrativi nell’ambito del progetto in oggetto; 

RILEVATO  che per l’incarico da attribuire agli ass.ti amm.vi sarà requisito prioritario, preferenziale,   

                       nell’affidamento dell’incarico, il possesso di esperienze  già acquisite di “attività di supporto a     

               progetti – PON-FSE-FESR e di rete e/o finanziati con fondo d’Istituto”, (dichiarate e/o certificate)  



 

 

 
RENDE NOTO 

 

  che il Personale interno all’Istituto Comprensivo n.2 “G. Paolo II” di Policoro  (MT)   interessato a  

  partecipare, può produrre regolare istanza. 

 

  Le ore assegnate per l’Assistente amministrativo saranno max. 40 

 

  La prestazione sarà retribuita secondo gli importi come da tabella del CCNL per ogni ora di incarico     

effettivamente svolto in orario extra servizio, comprende per tutti i compiti previsti. 

L’importo suddetto sarà corrisposto a saldo in base al numero di ore lavorative svolte per questa attività, 

come da registro di servizio che verrà presentato al termine delle stesse, e, comunque, solo a seguito 

dell’effettiva erogazione dai finanziamenti da parte del MIUR con relativo accreditamento dei fondi 

sul C/C bancario di Questa Istituzione scolastica e, pertanto, nessuna responsabilità in merito potrà 

essere fatta valere nei confronti della stessa. 

L’Istituto, in quanto Ente Attuatore, è esonerato da qualsiasi responsabilità ed indennizzo in merito 

all’interruzione del progetto determinata da cause esterne e che possano condizionare l’operatività del 

presente conferimento. 

 

FUNZIONI DEL PERSONALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

- Redigere atti di nomina/incarichi di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo le indicazioni 

PON; 

- Conservazione ed archiviazione di tutto il materiale cartaceo e non, relativo ad ogni singolo modulo; 

- Richieste e trasmissioni documenti; 

- Collaborazione con il Gruppo dell’area organizzativa DS – DSGA – ecc. 

- Produrre documentazioni richieste dal DS/DSGA in collaborazione anche con il coordinatore, il 

referente della valutazione e le altre figure interessate, inerenti il progetto. 

Presentazione delle domande di adesione : 

 

L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sul modello (All. 1 – istanza di 

partecipazione) reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo http://www.ic2policoro.eu, firmata in 

calce, pena l’esclusione, La domanda dovrà pervenire agli uffici di segreteria  entro e non oltre le ore 

ore 12:00 del 29.12.2021. 

 

Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del 

bando, anche se i motivi del ritardo sono imputabili a errato invio della email. 

Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica diversa da quella allegata al presente 

bando. 

La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere: 

Allegato 1: 

dati anagrafici 

indicazione dei recapiti telefonici e di una casella email personale valida e funzionante per il recapito 

delle comunicazioni di servizio. 

 

http://www.ic2policoro.eu/


 

 

Allegato 2 Scheda di autovalutazione. 

I destinatari degli incarichi saranno individuati con nomina che dovranno sottoscrivere prima 

dell’inizio delle attività progettuali. 

Il Gruppo di progetto (DS – DSGA ) valuterà le domande e secondo una graduatoria provvederà ad 

attribuire l’incarico. 

 

Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del 

progetto previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi. 

 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico Prof.ssa Maria Carmela STIGLIANO 

 

Si comunica inoltre che, per obbligo della trasparenza e della massima divulgazione, tutti gli elementi 

di interesse comunitario relativi allo sviluppo del PON (Avvisi, Bandi, Gare, Pubblicità) saranno 

tempestivamente visibili anche sul sito Web istituzionale www.ic2policoro.eu  nell'apposita area PON 

Tanto,  fini della pubblicizzazione/sensibilizzazione ed a garanzia di visibilità e trasparenza, con  

obiettivo la diffusione nell'Opinione Pubblica della consapevolezza del ruolo delle Istituzioni con 

particolare riguardo a quello dell’Unione Europea. 

 

 

          IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                                                                                                                                                 

Prof.ssa Maria Carmela STIGLIANO 

               Firmato digitalmente ai sensi del Codice 

          dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ic2policoro.eu/


 

 

ALL. 1/ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

         Al Dirigente scolastico 
         dell’I.C.N.2 “G.Paolo II” 
           POLICORO 
 

Oggetto:        DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE PERSONALE INTERNO ATA 
 

 PROGETTO: “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici  scolastici” 
Codice identificativo progetto: 13.1.1A-FESRPON-BA-2021-38 
CUP: H89J21006560006 

Il/La sottoscritto/a ______________________________________________________________  

nato/a _____________________________________________il____________________________        

residente a________________________ in via/piazza____________________________________  

n. ___________, C.F. ______________________________________ tel. _____________________  

e-mail  __________________________________________________________________________ 

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla selezione di cui all’oggetto: 

Assistente Amministrativo 
 

per le attività del   PROGETTO: “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici  

scolastici” ; Codice identificativo progetto: 13.1.1A-FESRPON-BA-2021-38 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all’art. 46 del DPFR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle sanzioni 

stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle leggi speciali in 

materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 

DICHIARA 

Sotto la personale responsabilità di: 
- Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 
- Godere dei diritti civili e politici; 
- godere dei diritti civili e politici; non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che  
      riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel     
      casellario giudiziale; 
- Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
- Essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente avviso; 
- Aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto; 
- Di possedere titoli e competenze specifiche (Assistenti amministrativi). 

 
Luogo e data ________________________ Firma _______________________ 
 

TRATTAMENTO DEI DATI 
 

Il sottoscritto/a, autorizza la scuola ai sensi dell’articolo 13  del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e 

del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati, all’utilizzo degli stessi   esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali propri 

della Pubblica Amministrazione (decreto legislativo 30.6.2003, n. 196 e successive modificazioni, Regolamento (UE) 

2016/679). 

Luogo e data ________________________ Firma _______________________ 



 

 

All. 2/scheda di autovalutazione 
 
 

PROGETTO: “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici  scolastici” 
Codice identificativo progetto: 13.1.1A-FESRPON-BA-2021-38 
CUP: H89J21006560006 

 
 

GRIGLIA CRITERI 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 

 

  

TABELLA DI CRITERI 

 

PUNTEGGIO 

PUNTEGGIO A 

CURA DEL 

CANDIDATO 

PUNTEGGIO A 

CURA 

DELL’UFFICIO 

1 Esperienze lavorative su progetti PON 

FSE– FESR/ progetti di rete  Inerenti le 

procedure amministrative, dichiarate 

e/o certificate 

1 punto per ogni 

incarico 

  

2 Seconda posizione economica p. 5   

3 Articolo 7 p. 3   

4 Attestato ECDL o altre attestazioni 

informatiche (max 2) 

p. 1   

     

   

TOTALE 

  

 

Allegati: …………………………………………………………… 

 

 

 

 

Data, ________________ Firma _____________________ 
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